Na temelju ¢lanka 36. Statuta Grada Zadra (("Glasnik Grada Zadra", broj: 9/09, 28/10,
3/13, 9/14, 2/15 - prociséeni tekst, 3/18, 7/18 - prociSéeni tekst, 15/19, 2/20 i 3/21), a u vezi sa
¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, broj 111/18) i €lankom 7. Uredbe o
sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine*, broj 95/19), Gradonaéelnik
Grada Zadra, dana 9. lipnja 2022. godine,donosi

PROCEDURU
OBRACUNA | NAPLATE PRIHODA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovom procedurom ureduje se obradun i naplata prihoda, obradun i naplata dospjelih, a
nenaplacenih potrazivanja, te postupak odgode plac¢anja, obro¢ne otplate duga i otpisa
potrazivanja za koje Grad Zadar (u daljnjem tekstu: Grad), vrsi razrez, naplatu, odnosno vodi
analiti¢ke knjigovodstvene evidencije.

(2) Potrazivanje je svako potraZivanje Grada koje bi bilo prihod Proraduna Grada (u daljnjem
tekstu: Proracun). Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu, a koji je prihod
Prorauna. Nadlezno tijelo u Gradu je Upravni odjel za financije, koji je odgovoran za potpunu
i pravodobnu naplatu potrazivanja.

Clanak 2.
Ovom Odlukom obuhvacéeni su prihodi Grada temeljem:

1. Ugovornih odnosa, a to su:

- Zakup poslovnih prostora

- Zakup kioska

- Zakup poljoprivrednog zemiljista

- Otkup stana

- Naknada za ostvarivanje prava sluznosti
- Refundacija rezijskih troskova

- Ekonomska najamnina

2. Rjesenja koja donosi Grad, a to su:

- Porez na kuée za odmor

- Spomeniéka renta

- Komunalna naknada

- Komunalni doprinos

- Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradene gradevine u prostoru
- Zakup javne povrsine

- Naknada za reklamne panoe

- Naknada za reklamne poruke

- Naknada za prometovanje

- Naknada za koncesijska odobrenja
- Sufinanciranje katastarske izmjere

3. Obvezni prekrsajni nalog
- Kazne za prometne i druge prekraje

4. Obrazac
Porez na potro$nju



II. MJERE | AKTIVNOSTI U POSTUPKU UTVDIVANJA | NAPLATE PRIHODA

Clanak 3.

Upravni odjel za financije Grada Zadra duzan je kontinuirano pratiti naplatu potrazivanja, te sukladno
propisima, pravovremeno poduzimati sve mjere naplate prihoda u svrhu ucinkovite naplate.
Poslovne knjige i pomoc¢ne evidencije kroz koje se prati naplata prihoda i potrazivanja azuriraju se
na dnevnoj bazi.

Clanak 4.

Mijere i aktivnosti u postupku naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja za prihode iz ¢lanka 2.
obuhvaéaju sljedece:

Obradun zateznih kamata
Izdavanje Potvrda o nepostojanju duga kao preduvjet za ostvarivanje svih prava i naknada
iz samoupravnog djelokruga Grada
Prijeboj medusobno dospjelih potrazivanja
Redovito praéenje naplate

Opomena pred ovrhu

Odgoda plaéanja ili obro€na otplata duga
Naplata putem instrumenata plaéanja
Pokretanje ovrénog postupka radi naplate potrazivanja

PROCEDURA UTVRBDIVANJA, OBRACUNA | NAPLATE PRIHODA

BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
P;'::gg?ﬁ Jze aP ogatara Zahtjevi, rieSenja,
1 ?iz davanie R"eéen'a Radéunovodstveni Kontinuirano zamolbe, obavijesti,
' e~ 12, referent tijekom godine zapisnici, sluzbene
uplatnica, raduna . "
; evidencije
- sklapanje Ugovora
Iz_rafja i |zda\v/anje Ra&unovodstveni Tijekom godine, Rje§eqja
2. | Rjesenja, racuna, referent Kvartalno Raduni
uplatnica mjeseéno Uplatnice
e . 21 g Odmah po izradi,
3. SVfJgrlapotpls Grapt'jrgg::::i:(nlk, a najkasnije a dan | Ugovor
g od dana izrade
gj\gg;ijlapiort:;na i Od”.‘ah po izradi, Rjesenje
4, Prodelnik a najkasnije jedan Ra&un
dan od dana izrade
5 Unos podataka u Racunovodstveni D Knjigovodstvene
. - : .. nevno h
analitiCke evidencije referent kartice
6 Evidentiranje Racdunovodstveni Dnevno Izvadak po
" | naplaéenih prihoda referent poslovhom radunu
Pracenje i kontrola . . Kontinuirano .
7. | naplate prihoda Racurr;%%c:‘sttvem tijekom cijele :(( ang;%c;vodstvene
(analitika) godine
Utvrdivanje stanja Tugkom gogh_ng,
" : . ovisno o visini B
8 dospjelih a Radunovodstveni potrazivanja i Knjigovodstvene
nenag!aceplh referent prekoraenja roka kartice
potrazivanja doshliada
Visi struéni suradnik o
9. | Prijeboj potrazivanja | za naplatu poreza i ti}'<e?<r:)trl::w$l?r?e Kompenzacija
potraZivanja ) g




Provjera aktivnosti

Voditelj odsjeka za

Kontinuirano

Prijava trazbina po
otvaranju ste¢aja,

10. e naplatu poreza i e : predstedajne
duznika pravne osobe potrazivanja tijekom godine nagodbe, postupka
likvidacije
11 Izdavanje Opomene Racunovodstveni Kontinuirano Obomena pred ovrhu
" | pred ovrhu referent tijekom godine P P
Provjera postupanja . . 15 dana nakon .
12. | po Opomeni pred Racurr;?gfec:]sttvem slanja Opomene E:#?Coevodstvene
ovrhu pred ovrhu
Odgoda plac¢anja ili Gradonacelnik - . - Zahtjev duznika
i obroéna otplata duga Procelnik THiSemigoding - Odluka
Aktlwranje Progelnik 30 dana nakon Instrumenti osiguranja
instrumenataapiate Radunovodstveni slanja Opomene la¢anja, RjeSenje o
14.| osiguranja ili ovrsni referent Jred gvrhu gvrsi ik !
postupak P
lll. PROCEDURA POSTUPKA OVRHE
Clanak 5.
Postupak ovrhe vrsi se po sljedeéoj proceduri:
BR. AKTIVNOST ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Pravovremeno
Utvrdivanje 5 . pokretanje postupka | RjeSenje
1. | Knjigovodstvenog Racurg?;%dnitvenl za ovrhu, odnosno | Knjigovodstvena
stanja duznika prije nego sto dode | kartica
do zastare
Radunovodstveni
Izrada RjeSenja o referent, 30 dana od 2a .
2. ovrsi Savjetnik za naplatu | pokretanja postupka iRjSsenjgIoloys!
poreza i potrazivanja
Ovjera i potpis . 30 dana od izrade e .
3. Rjesenja o ovrsi Progelnik Rjesenja o ovrsi IRISSENISE) oS!
T 2 dana od ovjere i L .
Dostava Rjesenja o : , ) R Knjiga izlazne poste
4. ovrsi - preporuéeno risglica potplsaoljgzisenja ° /povratnica
Izvrénost Rjesenja - RECUINONOdS VoI 30 dana od - .
. referent, . Klauzula izvrénosti
2, fElEVSniSiNatzlie Savjetnik za naplatu nastipana na Rjesenju o ovrsi
izvrSnosti jetn apiat izvr8nosti ) )
poreza i potraZivanja
Dostava Rjesenja po
izvrénosti na naplatu
FINA-i, au
nemoguénosti naplate Dopis,
na novéanim Radunovodstveni Prijedlog za ovrhu
6 sredstvima provodi se referent Odmabh po stavljanju | Rjesenje o ovrsi,

naplata ovrhe na
pokretninama i
nekretninama
podnosenjem
podneska nadleznom
sudu

Savjetnik za naplatu
poreza i potraZivanja

klauzule izvrénosti

Zaduznica,
Zahtjev za izravnu
naplatu




IV. OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 6.
Otpis potraZivanja s osnova javnih i nejavnih davanja izvrsit ¢e se u slijede¢im slu¢ajevima:

Kada se potrazivanja nisu uspjela naplatiti u ste¢ajnom postupku koji je okonéan, ako postoji
pravomoéno rjeSenje o brisanju iz sudskog registra po okonéanju stecajnog postupka, ako
postoji pravomoéno riedenje o brisanju iz sudskog registra u postupku likvidacije,

Kada se utvrdi da je duznik umro temeljem izvatka iz mati¢ne knjige umrlih i kada se utvrdi
da nije ostavio pokretnine i nekretnine iz kojih se moze naplatiti,

Kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare na naplatu sukladno
vazecim propisima.

V. PRACENJE PRIHODA | NAPLATE

Clanak 7.

(1) Nadlezni odjel, Upravni odjel za financije Grada odgovoran je za potpunu i pravodobnu naplatu
prihoda i primitaka.

(2) Pracenje prihoda obuhvada:

1. Kontrolu pravilnosti unesenih podataka i propisanih postupaka i to:

- to&nost podataka unesenih u baze podataka

- pravilnost knjizenja promjena u poslovnim knjigama

- uskladenost stanja u poslovnim knjigama sa poslovnim subjektima

- postupci u parniénom, upravnom sudskom ili javnobiljezni¢kom ovrénom postupku
- pracenje odobrene obroc¢ne otplate, odgode plac¢anja.

2. lzvjeStavanje o poduzetim mjerama naplate i provedenim otpisima

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.

Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaje vaZiti Procedura KLASA: 400-01/19-01/06, URBROJ:
2198/01-2-19-1 od 15. ozujka 2019. godine.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 400-01/22-01/12
URBROJ: 2198/01-2-22-2

Zadar, 9. lipnja 2022,
GRADONACELNIK
Branko Duki¢

—— —



